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ORGANIZACIÓN 

CATASTRO 

PRESENTACION 

La administración pública municipal es el instrumento básico para 

cristalizar los objetivos, planes y programas en acciones y resultados 

concretos que tiendan a responder las expectativas de la ciudadanía de 

Timilpan, es por ello que la Dirección de Catastro Municipal, en ejercicio 

de las facultades y obligaciones que le confiere el artículo 171 del título 

quinto del catastro del código financiero del Estado de México y 

municipios así, como del manual catastral del Estado de México; 

considerando que uno de los propósitos de la presente administración 

cumpla con sus            atribuciones y funciones de satisfacer las demandas 

primordiales de la población relativas al desarrollo de nuestro municipio 

garantizando el derecho en el marco de legalidad y justicia. 

 

Es importante establecer que la estructura organizacional y la descripción 

de funciones de cada puesto, muestran las finalidades principales que 

cada ocupante debe desarrollar para alcanzar los objetivos y metas 

trazados dentro del Plan de Desarrollo Municipal, así como en los planes 

operativos. 

En ese sentido, se presenta el “Manual de Organización de la Dirección 

de Catastro Municipal”, con la finalidad de distribuir las responsabilidades 

que deben atender las unidades administrativas que la integran; y con ello 

guiar el desempeño de los servidores públicos en un marco de orden en 

la realización de las actividades cotidianas. El presente manual, contiene 

la base legal que norma la actuación del Ayuntamiento de Timilpan y en 

lo particular de la Dirección de Catastro Municipal cumpla con el objeto y 

las atribuciones que tiene al interior de la administración pública; el 

objetivo general que le da razón de ser a las actividades que se realizan 
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en actos relativos a la planeación, programación, ejecución, control, la 

estructura orgánica y el organigrama, representa jerárquicamente la 

forma en que está integrada y organizada la dirección; otorgando mayor 

certeza jurídica, eficiencia y eficacia administrativa, y así promover cultura 

de respeto a la ley y a la presente Administración Municipal así como a las 

autoridades municipales que en ella intervienen. 

ANTECEDENTES HISTÓRICOS 

La dirección de Catastro fue creada en la administración pública del 

municipio de Timilpan con la finalidad de normar las actividades 

catastrales y dar la atención a la ciudadanía, a través de tramites y 

servicios.  

BASE LEGAL 

La Dirección de Catastro municipal tiene como base legal: 

• CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

• CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL 

ESTADO DE MÉXICO. 

• CÓDIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO. 

• REGLAMENTO DEL TÍTULO QUINTO DEL CÓDIGO 

FINANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS. 

• MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MÉXICO. 

• BANDO MUNICIPAL DE TIMILPAN, 2023. 
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ATRIBUCIONES 

 

1. CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL: Trámite que se requiere para 

certificar la existencia y ubicación de un inmueble dentro del padrón 

catastral. 

2. CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL: Trámite que se 

requiere para certificar la existencia, ubicación y el valor de un inmueble 

dentro del territorio Municipal. 

3. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE PREDIAL: Documento con el cual se 

certifica que no existe adeudo de impuesto predial sobre algún inmueble 

específicamente. 

4. CONSTANCIA DE IDENTIDAD CATASTRAL: Trámite en el cual se hace 

constar las características de un inmueble registrado en el padrón 

catastral. 

5. EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE EXPEDIENTES: Trámite 

con el que se expiden copias certificadas de la documentación existente 

dentro de los expedientes de inmuebles resguardados por la tesorería 

municipal. 

6. CERTIFICACION DE PLANO MANZANERO: Trámite que se requiere 

para certificar la ubicación de un inmueble dentro de los límites de una 

manzana. 

7. TRASLADO DE DOMINIO: Este trámite lo realiza toda persona física o 

moral que adquiere en cualquiera de sus formas un bien inmueble dentro 

del territorio municipal. 
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OBJETIVO GENERAL 

Se tiene como objetivo general el integrar y conservar el padrón catastral 

que contiene los datos técnicos y administrativos de un inventario 

analítico de los inmuebles ubicados en el municipio para lograr la correcta 

identificación, física, jurídica y económica de los predios. 

 

 

MISIÓN 

Administrar, proponer y consolidar el sistema municipal de información e 

investigación geográfica, estadística y catastral que sustente al sistema de 

planeación democrática para el desarrollo del municipio y el estado de 

México, a través de un servicio público de información eficiente, eficaz y 

de vanguardia. 

 

 

 

VISIÓN 

Organismo público líder, innovador y creador de conocimientos y valor en 

materia de Información e Investigación Geográfica, Estadística y Catastral del 

Municipio, cuyo trabajo se rige por los principios de calidad, responsabilidad, 

transparencia, ética y cercanía en la prestación de servicios, orientados a 

producir información que coadyuve al mejor entendimiento del territorio 

Municipal. 
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ENCARGADO DE CATASTRO MUNICIPAL 

 

C. JUAN ESCOBAR ESPINOZA 

 

 AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

LCYC. ALAN GARCÍA 
HERNÁNDEZ. 

DIRECCIÓN DE CATASTRO Y PREDIAL 
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GLOSARIO 
 

CATASTRO: Es un registro administrativo que permite conocer todas las 

características de los bienes inmuebles. (PREDIOS)  

 

PREDIO: Porción de terreno delimitada cuya propiedad pertenece a una 

sola persona o a varias en pro indiviso. 

 

PREDIAL: Gravamen que recae sobre la propiedad o posesión de bienes 

inmuebles. 

 

INMUEBLE: Es aquella que tiene como característica poder trasladarse a 

cualquier lugar sin perder su forma o naturaleza, por ejemplo, un animal, 

una mesa, etc. 

 

IGECEM: Instituto de Información Geográfica, Estadística y 

Catastral del Estado de México. 

 

IMPUESTO: prestaciones en dinero o en especie que el Estado fija 

unilateralmente y con carácter obligatorio a todos aquellos 

individuos cuya situación coincida con la que la ley señala. 

 

VALOR CATASTRAL: método de valoración de bienes inmuebles 

utilizado por muchos Gobiernos. Así pues, hablamos de una 

cantidad monetaria que la administración del Estado fija para 

cada inmueble que integra el territorio, la cual viene determinada 

de forma objetiva con base en una serie de parámetros. 
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DIRECTORIO 
 
 

 
PROFR. ISAÍAS LUGO GARCÍA 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIMILPAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROFR. GUILLERMO MARTÍNEZ MUNGUÍA 
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. JUAN ESCOBAR ESPINOZA 
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL 
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VALIDACIÓN 
 
 

________________________________________________ 
PROFR. ISAÍAS LUGO GARCÍA 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIMILPAN 
 
 
 

________________________________________________ 
PROFR. GUILLERMO MARTÍNEZ MUNGUÍA 

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO 
 
 
 

________________________________________________ 
C. JUAN ESCOBAR ESPINOZA 

ENCARGADO DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL 

 


