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MEXICO oo Actualizacién afio 2026 32N
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE T I MI LPAN
TIMILPAN 2025 - 2027 kel M ol b

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL SERVICIO:

DESCRIPCION

ES UN SERVICIO QUE SE OFRECE COMO FUENTE DE ACCESO AL PUBLICO, DONDE SE ADMINISTRA, SE ORGANIZA, DESCRIBE Y DIVULGA LA
MEMORIA DOCUMENTAL MUNICIPAL, DONDE LOS DOCUMENTOS SON DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CLAVE DE IDENTIFICACION 01

CAPITULO T ARTICULO 91 FRACCION VI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER COPIA SIMPLE DOCUMENTO A
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

NO APLICA NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE CUANDO EL BENEFICIARIO SOLICITE COPIAS DE LOS DOCUMENTOS EXTRAVIADOS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
=537\ Vsl (e VNNl elel[o] N KAV >l H[@/Nel [l Nl EN ALGUNOS CASOS SE SOLICITA LA CERTIFICACION.
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS SRIGNAANGT CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO :
COPIAS (simple,

notarial, certificada)

PERSONAS FiSICAS

Sl 1 CAPITULO 1 ARTICULO 91
FRACCION VI DE LA LEY

I PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO DEL CIUDADANO ORGANICA MUNICIPAL

DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL.

2. IDENTIFICACION OFICIAL (INE) D ELA PERSONA QUE

SOLICITA EL TRAMITE. sl : ORIGINAL PARA EL CORTEJO Y
COPIA PARA EL ARCHIVO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS |
NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO DEL TITULAR DE LA SI 1 CAPITULO 1 ARTICULO 91
DEPENDENCIA, DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO FRACCION VI DE LA LEY
MUNICIPAL ORGANICA MUNICIPAL
IDENTIFICACION OFICIAL (INE) D ELA PERSONA QUE SOLICITA EL S 1

TRAMITE.

ORIGINAL PARA EL CORTEJO Y
COPIA PARA EL ARCHIVO.
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/SO SWANS (el V] 2 He PI=pl==1=lbl=8 REALIZAR LA SOLICITUD EN EL AREA CORRESPONDIENTE
REALIZAR EL CIUDADANO .

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [EARz[ele)\S

COSTO NO APLICA FUNDAMENTO JURIDICO NO APLICA

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

¢DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

3 DIAS HABILES

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE QUE LA PERSONA INTERESADA EN SOLICITAR EL TRAMITE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O (ISR RIeE
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

AYUNTAMIENTO DE TIMILPAN ARCHIVO MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA OLGA CUEVAS GARCIA
DOMICILIO

CALLE PLAZA HIDALGO NO. INT. Y EXT:: S/N
COLONIA CENTRO VIUINIell=IOR 8 TIMILPAN
50500 [Slo]=V =1l AR o /N1l | UNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HRS
CP. ATENCION
SABADOS DE 9:00 A 14:00 HRS
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

SINNUMERO | NO APLICA

72 1255029

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

(oIS [el[\VAe NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  EN[ON:N=IR[e7:\

DOMICILIO

NO APLICA INORINIMAS G NO APLICA

COLONIA NO APLICA MUNICIPIO NO APLICA

cp NO APLICA HORARIO Y DIAS DE Ney-zIN[e/
3 ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S)

DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (LA DOCUMENTACION SOLICITADA PUEDE SER ENTREGADA A FAMILIARES DEL INTERESADO?

NO, LA DOCUMENTACION SE EXTIENDE UNICAMENTE AL SOLICITANTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE (PODRIA YO APOYAR EN REALIZAR LA BUSQUEDA DEL DOCUMENTO QUE SOLICITO?
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RESPUESTA: NO, LA BUSQUEDA LA REALIZA UNICAMENTE LA ENCARGADA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
‘PREGUNTA FRECUENTE (LA INFORMACION ES ENTRECADA EN FORMA IMPRESA O MEDIO MAGNETICO?
RESPUESTA: LA INFORMACION ES ENTREGADA EN COPIA SIMPLE
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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