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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CONSTANCIA DE RECIDENCIA SERVICIO:

DESCRIPCION

DOCUMENTO QUE CONTRIBUYE A QUE LAS PERSONAS ACREDITEN SU DOMICILIO ACTUAL DENTRO DEL MUNICIPIO, TOMANDO EN CUENTA
EL TIEMPO QUE LLEVA HABITANDO EN EL MISMO.

CLAVE DE IDENTIFICACION 04

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 91. FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

VIGENCIA DEL
| DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE RESIDENCIA DOCUMENTO A
OBTENER:

90 DIAS
NATURALES

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

NO APLICA

NO APLICA

(/NS IS = BN Mo [0 U] I =B iV V[ = s]==1=8 TRAMITE PARA QUE LAS PERSONAS PUEDAN OBTENER LICENCIA DE CONDUCIR, AFILIACION A
REALIZARSE DIFERENTES PROGRAMAS DEL AMBITO FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL, ENTRE OTROS.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION (O} NO APLICA
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA :
REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE FUNQSTAFQ;%%?\%CO 3
PALABRA S| O NO COPIAS (simple,
notarial,

certificada)

PERSONAS FiSICAS

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O CURP Sl 1SIMPLE

#DENTIFICACION VIGENTE CON FOTOGRAFIA (CREDENCIAL PARA
VOTAR, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, Y EN CASO DE VARONES
CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, Y LICENCIA DE
CONDUCIR)

COMPROBANTE DE DOMICILIO A NOMBRE DEL INTERESADO NO
MAYOR A TRES MESES (RECIBO DE PAGO DE PREDIAL, O DE AGUA,
RECIBO DE LUZ Y RECIBO DE TELEFONO) Y/O EN SU DEFENSA UN
TESTIGO CON CREDENCIAL PARA VOTAR.

EN CASO DE NO CONTAR CON LAS ANTERIORES UN ESCRITO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS
POR EL INTERESADO SON VERIDICOS (FORMATO QUE SE LE
ENTREGARA EN LAS OFICINAS DEL AYUNTAMIENTO)

-DOCUMENTO QUE ACREDITE LA RESIDENCIA EN EL MUNICIPIO
COMO:

COMPROBANTE DE ESTUDIOS

RECIBO DE PAGO PREDIAL DE ANOS ANTERIORES A NOMBRE DEL
INTERESADO.

NOTA: EN CASO DE NO CONTAR CON ELLO PRESENTAR DOS
TESTIGOS CON RESIDENCIA EN TIMILPAN, QUIENES ENTREGARAN
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COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA Y/O ESCRITO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR EL INTERESADO SON VERIDICOS (FORMATO
QUE SE LE ENTREGARA EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO)

PARA EL CASO DE LOS MENORES DE EDAD, PRESENTAR:
COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O CURP
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PADRE, MADRE O TUTOR,,

PAGO DE DERECHOS DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO.

PERSONAS JURI’DIVCO
COLECTIVAS |

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

ZASOSWARS (@l 0] 2 RelV =l bl==1=lbl=] 1.- PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

REALIZAR EL CIUDADANO

2.- PROPORCIONAR LA INFORMACION COMPLETA.

3.- UNA VEZ AUTORIZADA LA ORDEN DE PAGO, REALIZAR EL PAGO EN LA TESORERIA MUNICIPAL

4.- REGRESAR A LAS OFICINAS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, PARA ENTREGA DEL COMPROBANTE
DE PAGO.

5.- ESPERAR EL TIEMPO ESTIPULADO PARA LA ENTREGA DE LA CONSTANCIA.

6.- UNA VEZ ENTREGADA, FIRMAR EL ACUSE DE RECIBIDO.

=2 W:V4e V-V Ve n]==I==U[=y VN 5 MINUTOS

ART. 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO

COSTO ‘
117.31 O MMUISEE LSS DL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

X

X

EN LA TESORERIA MUNICIPAL QUE SE NCUENTRA AL INTERIOR DEL EDIFICIO DE OFICINAS
¢DONDE PODRA PAGARSE? ADMINISTRATIVAS, UBICADA EN PALCIO MUNICIPAL S/N PLAZA HIDALGO, COL. CENTRO, TIMILPAN,
ESTADO DE MEXICO.

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

3 DIAS HABILES

_?_IEATIEIEIFIEOS R e IO Dk SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
O NEGATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MTRO. JAIME ALCANTARA MUNGUIA
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DOMICILIO

PLAZA HIDALGO NO. INT. Y EXT.:

COLONIA CENTRO (\VIGIN{[el[>l[@F 8 TIMILPAN

50500 [E1e1=7\>1lo BRI [/NINBT=] | UNES - VIERNES DE 9.00 A 17:00 HRS
C.P. ATENCION
SABADOS DE 9:00 A 14:00 HRS

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

Secretariadelayuntamiento2022@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

{elZ[CN/AE NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  EN[OX:\/N[eVi
DOMICILIO

CALLE NO APLICA INORINIMA=> G NO APLICA

COLONIA NO APLICA

o NO APLICA HORARIO Y DIAS  DE Ne¥:\:JNle/
i ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIO NO APLICA

NO
APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGCABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢QUE HAGO SI NO CUENTO CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON DOMICILIO EN EL MUNICIPIO DE TIMILPAN?

RESPUESTA: DEBERA PRESENTAR UNA CONSTANCIA DE VECINDAD EMITIDA POR EL DELEGADO O DELEGADA DE SU
COMUNIDAD

PREGUNTA FRECUENTE ¢QUE HAGO SI NO TENGO COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL MUNICIPIO DE TIMILPAN?

RESPUESTA: PRESENTAR DOS TESTIGOS Y/O CONSTANCIA DE VECINDAD EXPEDIDA POR EL DELEGADO O DELEGADA DE SU
COMUNIDAD

PREGUNTA FRECUENTE ¢PUEDO REALIZAR EL TRAMITE EN LINEA?

RESPUESTA: NO, EL TRAMITE ES UNICAMENTE DE MANERA PRESENCIAL.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

ELABORO:

‘T—}\ﬁﬁ/

\ =7 o
L.E. ELSA RAMIREZ JOSE IANVEALE

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/ 02/ 2026.

;
;g;\ﬁ‘yLUNGwA



