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El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Agropecuario y Rural es expedido y Promulgado por el Honorable Ayuntamiento
de Timilpan, Estado de México; el PROFR. ISAIAS LUGO GARCIA presidente
Municipal Constitucional de Timilpan, Estado de México, hace del conocimiento a
todo el personal que integra la Direcciéon de Desarrollo Agropecuario y Rural:
Que con fundamento en los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123, 124 y 128 fraccién |l y Ill, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion | de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; se expide el presente Manual de Procedimientos con el objeto
de regir las actividades diarias de los servidores publicos que se encargan de la
oficina de la Direccion de Desarrollo Agropecuario y Rural. Que con base en el
articulo 31 de la Ley Organica Municipal para el Estado de México, el H.
Ayuntamiento de Timilpan, Estado de México aprobd el siguiente MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y
RURAL.
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Il.- INTRODUCCION

En este documento en el que se registra y actualiza informacién detallada de una
organizacion acerca de sus antecedentes histéricos, atribuciones, estructura
organica, funciones de las unidades administrativas que las integran, niveles
jerarquicos, lineas de comunicacion y coordinacion y los organigramas que
representan en forma esquematica la estructura organizacional, entre otros datos.
La Direccion de Desarrollo Agropecuario le corresponde la ejecucion y evaluacion
del impulso al desarrollo agricola, pecuario y acuicola, con el cuidado de los suelos,
aguas, bosques y la biodiversidad.

De igual manera la Direccion de Desarrollo Agropecuario esta en coordinacion con
las dependencias del Gobierno Estatal y Federal para la gestion y ejecucion de los

programas que se impulsen en el desarrollo rural.

Il. ANTECEDENTES

Las actividades en materia agricola dentro de la Administracién Publica Estatal,
tuvieron sus inicios en el siglo pasado, siendo desarrolladas directamente por el
Ejecutivo del Estado, en razén de que no se contaba con un 6rgano especifico que
se encargara de su atencion, ni con una base juridica que normara su

funcionamiento.

En enero de 1971 se cred el Instituto de Desarrollo Agricola y Ganadero del Estado
de México". DAGEM?”, con la finalidad de impulsar el desarrollo agricola y ganadero
en la entidad, mediante el fortalecimiento de las acciones de los organismos
estatales y federales, que habian sido creados para incrementar las actividades del
hombre del campo. En este contexto, el Ejecutivo del Estado considerd conveniente

fortalecer el funcionamiento del Instituto de Desarrollo Agricola y Ganadero del
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Estado de México, promoviendo la creacion, el 14 de octubre de 1976, de la
Comisién Coordinadora para el Desarrollo Agricola y Ganadero del Estado de
México (CODAGEM), como organismo publico descentralizado al que le fueron
otorgadas facultades legales y recursos econdmicos para cumplir sus funciones,
las cuales estaban orientadas a contribuir al desarrollo del medio rural en el Estado

de México.
IIl. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de responsabilidades administrativas del Estado de México y municipios.

a b~ 0N =

Bando Municipal de Timilpan 2025.
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IV. ATRIBUCIONES

I.- Promover y fortalecer el desarrollo agricola, pecuario y acuicola que impulse
la productividad en el municipio.

II.- Coordinacién con las dependencias del Gobierno Estatal y Federal en la
gestion y ejecucion de los programas encaminados a mejorar el campo.
lll.-Establecer comunicacion con los productores para implementar nuevas
tecnologias en los diferentes sistemas de produccion.

IV. La Direccion De Desarrollo Agropecuario apoya a los productores con
maquinaria pesada para la apertura de caminos saca cosecha, construccion,

ampliacion y desazolve de bordos.
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V.- MISION Y VISION

MISION

Promover e impulsar el desarrollo de las actividades agricolas y pecuarias, a
través de la organizacion, capacitacion e implementacion adecuada de
tecnologias que contribuyan al mejoramiento productivo y garanticen el

bienestar de la poblacion.

VISION

Lograr una productividad dinamica y sostenible en el sector agropecuario
mediante el fortalecimiento, la diversificacion e innovacion de las actividades
productivas, que procuren la competitividad y progreso de la calidad de vida
de los productores, satisfaciendo la creciente demanda de productos

agropecuarios en el municipio.
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VI. ORGANIGRAMA

ING. CECILIO GONZAGA MATIAS

DIRECTOR DE DESARROLLO
AGROPECUARIO Y RURAL

L

C. PAOLA GUZMAN CAMACHO

AUXILIAR DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PUESTO SUBTOTAL TOTAL

DIRECCION DE
DESARROLLO DIRECTOR 1 1
AGROPECUARIO

DIRECCION DE
DESARROLLO AUXILIAR 1 1
AGROPECUARIO

VIIl. DESCRIPCION Y FUNCION DEL PUESTO

Puesto:

DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL

Jefe Inmediato:

PRESIDENTE MUNICIPAL, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
Personal a Su Cargo:

AUXILIAR

FUNCIONES PRINCIPALES

e Cubrir todos los requerimientos del area.
e Coordinar los programas de accion establecidos por el area del Plan Operativo
Anual para beneficiar a la poblacion con base en sus necesidades.
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e Asegurar el cumplimiento de los asuntos y tramites solicitados por la poblacion.
e Coordinar el enlace entre la poblacién y las dependencias gubernamentales

correspondientes.

Puesto:

AUXIILAR
Jefe inmediato:
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL

FUNCIONES PRINCIPALES

e Atencion al publico.

e Organizary dirigir los servicios de inspeccion, vigilancia, transporte y movilizacion
para el control de los programas.

e Recibir y realizar oficios y llevar a cabo las actividades propias del area.

e Verificar que las solicitudes de informacién estén a tiempo adecuado de
respuesta y archivar de forma ordenada.

e Redactar documentos.

e Redactar documentos mensuales.

e Control del archivo de area.

e Apoyo en el desarrollo de las actividades prioritarias de la direccion.

e Entrega de documentacion (procedimiento para la emision de constancias de
productor y SURA).

e Procedimiento para la gestién y otorgamiento de subsidios a bajo costo (se piden
solo copia de credencial, se le da anotacién y a su vez informacién de hora y
fecha de entrega).

e La prestacion del servicio de maquinaria del Ayuntamiento Tractor la cual
se necesitaran los siguientes papeles: (credencial, copia de recibo de
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pago de agua o predial, referencia geografica y en su caso copia de
documento oficial donde acredite la propiedad).

e La prestacion del servicio del Dron Agricola del Ayuntamiento la cual se

necesitaran de los siguientes papales. (credencial, copia de recibo de agua o

predial y una referencia geografica).
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HOJA DE ACTUALIZACION

Nombre del documento: Manual de Procedimientos de la Direccidon de Desarrollo

Agropecuario y Rural de Timilpan, Estado de México

Fecha de elaboracion: Febrero de 2026

Unidad administrativa responsable: Direccion de Desarrollo Agropecuario y Rural

Descripcion de la actualizacion: El presente Manual de Procedimientos se
elabora con la finalidad de establecer y regular los procedimientos, atribuciones y
responsabilidades de la Direccidén de Desarrollo Agropecuario y Rural, conforme al
marco normativo vigente, con el objeto de fortalecer el control interno, mejorar la
eficiencia administrativa, garantizar la correcta aplicacion de los recursos publicos y

promover la transparencia y rendicion de cuentas en el ejercicio de sus funciones.

Vigencia: El presente Manual entrara en vigor a partir de su aprobacién por el
Ayuntamiento de Timilpan y permanecera vigente hasta en tanto no se emita una

actualizacion posterior.

ILA.Z. CECILIO GONZAGA MATIAS
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL
RUBRICA



